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 BTB/LA/JG/481/2025الرقم: 

  م2025 نوفمبر 16التاريخ: 

 

 أصحاب السمو والمعالي والسعادة الوزراء 

ورؤساء المجالس والهيئات والمؤسسات     

 والجهات الخاضعة لأحكام قانون تنظيم المناقصات والمزايدات 

والمشتريات والمبيعات الحكومية الموقرين    

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،،،

 

 م 2025( لسنة  1الموضوع: تعميم رقم ) 

ايدات واستلام الرسائل الصادرة عن المجلس بشأن   صلاحيات المخولين بالتوقيع على الطلبات المتعلقة بالمناقصات والمز

 

صررررررررررررررررررلاحيا  اى ررررررررررررررررررول ي  ررررررررررررررررررالتوقي  ع رررررررررررررررررر  ال لبررررررررررررررررررا  المت ل ررررررررررررررررررة بشرررررررررررررررررر ي م 2025( لسررررررررررررررررررنة 1يسررررررررررررررررررر ت مي مرفرررررررررررررررررر  لكررررررررررررررررررم  يرررررررررررررررررره   مرررررررررررررررررريم رقررررررررررررررررررم  

، لرجررررررررررررررررررررر  التكررررررررررررررررررررررم  ا ي رررررررررررررررررررررا  للم نررررررررررررررررررررر ي لررررررررررررررررررررر لكم  ال مررررررررررررررررررررر   المناقصرررررررررررررررررررررا  والم الررررررررررررررررررررر ا  وا رررررررررررررررررررررتلام الر رررررررررررررررررررررا   الصرررررررررررررررررررررا ر  عرررررررررررررررررررررن اى لرررررررررررررررررررررس

 مررررررررررررررررر  اح رررررررررررررررررام المر ررررررررررررررررروم   رررررررررررررررررانوي رقرررررررررررررررررم  
 
م بشررررررررررررررررر ي تناررررررررررررررررريم المناقصرررررررررررررررررا  والم الررررررررررررررررر ا  والمشررررررررررررررررر رلا  2002( لسرررررررررررررررررنة 36 موجبررررررررررررررررره، تماسررررررررررررررررريا

 والمبي ا  الح ومة.

 وتفضلوا   بول خالص التحية والت  لر،، 

 

 

 

  
 

 

 

 الت ميم المذكور معلاه.  المرفقات: 

 ياسر بن إبراهيم حميدان 

 رئيس مجلس المناقصات والمزايدات 

http://www.tenderboard.gov.bh/
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 م2025( لسنة 1تعميم رقم )

 واستلام الرسائل الصادرة عن المجلس   على الطلبات المتعلقة بالمناقصات والمزايدات  بالتوقيعالمخولين   اتصلاحيبشأن 
  

 
 
 إجررررررررا ا  ع ررررررر  وجرررررره ال صررررررروصحوكمررررررة ا جررررررررا ا  المتب ررررررة اررررررر  المناقصرررررررا  الح وميررررررة و لمسررررررراس  اى لررررررس اررررررر  تب رررررر  مفضررررررر  الممار رررررررا  و    يرررررر ا

 إلرررررر لررررررو  اى لررررررس توجيرررررره عنالررررررة كافررررررة ال  ررررررا  المتصرررررررفة ، هلرررررر  ا ررررررتلام الر ررررررا   الر ررررررمية الصررررررا ر  عنررررررإ ا ضررررررافة  للمجلررررررس التوصرررررريا رفرررررر  

 التال  عن  توجيه ال لبا  لر يس اى لس مو الأم ي ال ام: مراعا  

 

:
ً
   أولا

 لت  ي ع   ال  ا  المتصرفة ال يام  ا جرا ا  الآتية: 

ملا  ع رررررررر  لمناقصرررررررة مو الم الررررررر  ا حسررررررر  قيمرررررررة  ،المرفوعرررررررة المت ل رررررررة  المناقصررررررررا  والم الررررررر ا ال لبرررررررا  صرررررررلاحية التوقيررررررر  ع ررررررر  تح لررررررر   (1

مرررررررر لر مررررررررن ارررررررر  حكمرررررررره اررررررر  ال  ررررررررا  الح وميررررررررة مو  وم ،م  رررررررر   المشررررررر رلا  إ ار  مرررررررر لرخررررررررول  رررررررالتوقي  عررررررررن للم المسررررررررتوي الررررررررو يفت ررررررر  ل

 .(1المرف  رقم   التوقي  نموذج تح ل  صلاحيا وذلك حس   المملوكة  ال ام  لل ولة ا ا  الشرك تنفيذي مو ما ي ا له 

ا ررررررررررررتمار  وذلررررررررررررك حسرررررررررررر   الم تمرررررررررررر   لا ررررررررررررتلام الر ررررررررررررا   الر ررررررررررررمية الصررررررررررررا ر  عنرررررررررررره ا لك رو ررررررررررررتالبرلرررررررررررر   موافررررررررررررا  اى لررررررررررررس ب نرررررررررررراوين (2

 .(2 رقم المرف المرا لا  الالك رونية  

تحررررررررر لا  يانرررررررررا  اى رررررررررول ي  رررررررررالتوقي  وعنررررررررراوين البرلررررررررر  ا لك رو رررررررررت اى صصرررررررررة لا رررررررررتلام المرا رررررررررلا  الصرررررررررا ر  عرررررررررن اى لرررررررررس، وذلرررررررررك  (3

 حال  ل  اى لس ذلك وا  حال اجرا  مي  غي ر.

 

:
ً
  ثانيا

الح وميررررررررررة إذا  لغرررررررررر  قيم  ررررررررررا وال  ررررررررررا  ع رررررررررر   ررررررررررل ة ارررررررررر  الررررررررررو ارا  لأ  التاليررررررررررةصررررررررررلاحية مخا بررررررررررة اى لررررررررررس بشرررررررررر ي ال لبررررررررررا  ت رررررررررروي  (1

ملالررررررر ي  لنرررررررار  حري ررررررر   رب رررررررةمإذا  لغررررررر  قيم  رررررررا  المملوكرررررررة  ال امررررررر  لل ولرررررررةع ررررررر   رررررررل ة اررررررر  الشرررررررركا  لأ مليرررررررو ت  لنرررررررار  حري ررررررر  فررررررر ك ر، و 

 ف ك ر:

 .ا م ال ا  مو ناقص ا  م رح  لبا  ال -م  

 .الم ال   مو تر ية المناقصة لبا   -ب

 .المباسرعن  ري  الشرا  الت اق   لبا   -ج    

مررررررررررا ي ا لرررررررررره ارررررررررر   ومع رررررررررر   ررررررررررل ة ارررررررررر  الررررررررررو ارا  وال  ررررررررررا  الح وميررررررررررة لأ  التاليررررررررررةصررررررررررلاحية مخا بررررررررررة اى لررررررررررس بشرررررررررر ي ال لبررررررررررا   ت رررررررررروي   (2

 :مو من الش ص المفوض  التوقي  نيا ة عنه المملوكة  ال ام  لل ولةالشركا  

 .ا  ال الما  مو ناقص الم لبا  إلغا   -م  

 .الم ال   مو المناقصة فما فوق لمواعي  إغلاق الثالا لبا  التم ل   -ب

 لنص الما    -ج    
 
 .من ال انوي  (55  لبا  إل اع ال  ا ا  ع   المور لن مو الم اول ي وف ا
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:ثالث
ً
 ا

اررررررر  حررررررررال قرررررررررر  ال  رررررررة المتصرررررررررفة   رررررررر ل  التوصررررررررية المت ل رررررررة  رررررررر ي مررررررررن ال لبرررررررا  المرفوعررررررررة للمجلررررررررس، لجرررررررر  مي لصررررررر ر الت رررررررر ل  مررررررررن نفررررررررس  

 المفرررررررروضمسررررررررتوي السررررررررل ة اى ولررررررررة  ررررررررالتوقي  ال رررررررر  اعتمرررررررر   التوصررررررررية السررررررررا  ة والمرررررررررا    رررررررر لل ا مو مررررررررن مسررررررررتوي مع رررررررر ، مو مررررررررن الشرررررررر ص 

 .نيا ة عنه  التوقي 

 

:رابع
ً
  ا

التفررررررروي  مو  ذلرررررررك مرررررررا لث ررررررر   زويررررررر  اى لرررررررس  الصرررررررلاحية المتصررررررررفة اررررررر  حالرررررررة تفررررررروي  ا  مراعرررررررا  مح رررررررام البنرررررررو  السرررررررا  ة، ت ررررررروم ال  ررررررر مررررررر 

 مجلس.لل المرفوعصفة ال ا م  الأعمال م  ال ل  

 

:سخام
ً
   ا

 مررررررررن هررررررررذا الت مرررررررريم، 
 
 الصررررررررلاحيا  والمبررررررررالو اىحرررررررر    ل رررررررر  مسررررررررتوي  موافررررررررا  اى لررررررررس ال  ررررررررا  المتصرررررررررفة  ت ررررررررومارررررررر  ت بيرررررررر  مح ررررررررام البنرررررررر  مولا

 .ص ور هذا الت ميم مقصاه س ر من تاريخ  خلال م وذلك  اسراا 

 

 دسسا
ً
   :ا

 . م  ب ذا الت ميم من تاريخ ص ورهي  

 

 

 

 

 

 

 

 

 م2025 نوفمبر  16صدر بتاريخ: 

  

 ياسر بن إبراهيم حميدان 

 رئيس مجلس المناقصات والمزايدات 
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 1المرفق رقم 

 التوقيع   نموذج تحديد صلاحيات

 توقيع المعتمد ال بحسب القيمة   الصلاحية  المسمى الوظيفي  الاسم  التسلسل 
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 2المرفق رقم 

 المراسلات الإلكترونية استمارة 

http://www.tenderboard.gov.bh/


 

 استمارة المراسلات الإلك��ونية

Letter E-Delivery Form 

 

 
 

 
2من  1صفحة   

 
 

Purpose and Context of this Document   هذه الوثيقة منالغرض  

بيانات وعنوان ال��يد الإلك��و�ي للمستخدم لدى ا�جهة المتصرفة   ��جيلهذا المستند إ��  ��دف  

بتحديث  الراغبة  ا�جهات  ع��  يتع�ن  والمزايدات.  بالمناقصات  المتعلقة  ا�جلس  خطابات  لاستلام 

�ون الطلب من ثلاث  يتالاستمارة و�عادة إرسالها.    ءبيانا��ا لدى مجلس المناقصات والمزايدات مل

 خطوات:

 .الطلبيقوم ال�خص ا�خول لدى ا�جهة المتصرفة بملء  .1

من قبل أع�� سلطة �� ا�جهة المتصرفة و�تم إعادة إرسال   ھوختم  الطلبيتم اعتماد   .2

 .إ�� مجلس المناقصات والمزايدات الطلب

بيانات   .3 قاعدة   �� المستخدم  و�يانات  الإلك��و�ي  ال��يد  تحديث  مجلس  سيتم 

 .المناقصات والمزايدات

This document is intended to register Purchase Authority User details and email 

address for the delivery of tender related letters. The requesting parties should fill in 

the form and send it back to the tender board. The request has three steps: 

 

1. The Authorized Person making the request fills the form. 

2. The request should be approved by the highest rank within the Purchase 

Authority, stamped and sent back to the Tender Board. 

3. The Tender Board will update the specified email address in the database. 

 

 

Filled in by Purchase Authority  من قبل ا�جهة المتصرفة يملأ  

للمخول ال�امل الاسم    Authorized Person Full Name 

 C.P.R Number  الرقم ال�خ��ي 

 Purchasing Authority (PA)  ا�جهة المتصرفة 

 Directorate/ Unit or Department  الإدارة/ الوحدة /القسم

الرس�يال��يد الالك��و�ي    Official Email 

 Telephone No  رقم الهاتف

 نوع الطلب 
  Cancel Existing Request 

 إلغاء طلب سابق 

  Modify Existing Request 

 عديل طلب سابق� 

  New Request 

  طلب جديد 
Request Type 

 Request Date  تار�خ الطلب

 إقرار ا�خول 

Signature:   :التوقيع 

 

Authorized Person Signature 

 اعتمد من قبل 

ة مختصة)( أع�� سلط  

 Approved By: 

(The highest Authorized signatory) 

 Date  التار�خ

 Signature  التوقيع 

 ا�ختم الرس�ي 

 

Official Stamp 

الشروط   �افةأقر أنا الموقع أدناه باطلا�� ع��  

و�موافق�ي   والأح�ام الاستمارة  هذه   �� الواردة 

المعلومات الواردة ف��ا  عل��ا، كما أقر ب�حة  

I, the undersigned, declare that all the 

information mentioned above is correct and 

shall be held liable if it was proved otherwise. 

 



 

 استمارة المراسلات الإلك��ونية

Letter E-Delivery Form 

 

 
 

 
2من  2صفحة   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TERM AND CONDITIONS OF THIS DOCUMENT 

1. All documents and information related to this application to add 

an Authorized Person must be correct. 

2. The Tender Board shall keep all information about the 

Authorized Person confidential. However, the Tender Board is 

entitled to release such information upon a written request from 

a judicial or government entity. 

3. The form is subject to acts, regulations, orders and resolutions 

that are currently in force in the Kingdom of Bahrain 

4. The Purchase Authority undertakes to immediately inform the 

Tender Board of any changes or updates to the information 

stated in this form. 

5. The Purchase Authority is liable for any communications with 

the Tender Board that are undertaken by a responsible or 

Authorized Person within the limits of his/her authority. 

6. Each responsible or Authorized Person shall observe good 

practice and care when communicating with the Tender Board. 

7. Each responsible or Authorized Person shall ensure the 

confidentiality of all communications with the Tender Board. 

8. These terms and conditions shall be enforceable from the date of 

submission of this application. 

9. Separate form should be used for every Authorized Person. 

10. This email is only for forwarding reply letters and not to be used 

for other communication purposes. 

All enquiries or requests for assistance should be made to the tender 

board help desk on (+973)17566697. 

 ح�ام  الأ شروط و ال

المتعلقة ��ذا   ال�حيحة يجب تقديم جميع المستندات والمعلومات .1

 . خول ا��خص الالطلب لإضافة 

ع�� سر�ة �افة  ا�حفاظ والمزايدات مجلس المناقصات ع��يجب  .2

من قبل ا�جهة المتصرفة. ولكن  ا�خول المعلومات المتعلقة بال�خص 

الإفصاح عن هذه المعلومات بناءً ع�� طلب كتا�ي من  للمجلسيحق 

 . جهة ح�ومية جهة قضائية أو

للقوان�ن والأنظمة والأوامر والقرارات المعمول ��ا   تخضع الاستمارة .3

�� 
ً
 .مملكة البحر�ن حاليا

 بأي   والمزايدات بإبلاغ مجلس المناقصات ا�جهة المتصرفةتل��م  .4
ً
فورا

 ه الاستمارة. تحديثات للمعلومات الواردة �� هذ �غي��ات أو

مسؤولة عن أي اتصالات تتم مع مجلس  ا�جهة المتصرفةت�ون  .5

فوض �� حدود الم أو  والمزايدات من قبل ال�خص ا�خول  المناقصات

 .سلطتھ

مراعاة الممارسات من قبل ا�جهة المتصرفة  ال�خص ا�خول ع��  يجب .6

 والمزايدات. التواصل مع مجلس المناقصات عند ال�حيحة

التأكد من الأ�خاص ا�خول�ن من قبل ا�جهات المتصرفة  ع�� يجب .7

 والمزايدات. مجلس المناقصاتمع الاتصالات ع سر�ة جمي

 من تار�خ تقديم هذا الطلب .8
ً
 . �سري هذه الشروط والأح�ام اعتبارا

مخول من قبل ا�جهة ل�ل �خص  ةمنفصل استمارة م��يجب  .9

 المتصرفة.

لإرسال ا�خطابات إ�� ا�جهات هذا ال��يد الإلك��و�ي مخصص فقط  .10

 المتصرفة وهو غ�� مخصص لاستقبال إي بر�د الك��و�ي.

 

 الدعم الف�يتقديم جميع الاستفسارات أو طلبات المساعدة إ�� مكتب  يتم

(+973)17566697 

 


	Authorized Person Full Name: 
	CPR Number: 
	Purchasing Authority PA: 
	Directorate Unit or Department: 
	Official Email: 
	Telephone No: 
	fill_1: 
	fill_2: 
	fill_3: 
	fill_4: 
	Request Date: 
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Check Box5: Off
	Check Box6: Off
	Check Box7: Off
	Check Box8: Off


